
คูมือปฏิบัติงานการยืมใชพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สําหรับเจาหนาที ่

องคการบริหารสวนตําบลดอนยาวใหญ 

อําเภอโนนแดง จังหวดันครราชสีมา 

 

 



แผนผังการยืมใชพัสดุ 

      ใชภายในสถานทีข่องหนวยงาน                ใชภายนอกสถานที่ของหนวยงาน 

 

ผูประสงคขอยืมกรอกขอมูลในแบบใบยืมพัสดุ  ผูประสงคขอยืมกรอกขอมูลในแบบใบยืมพัสดุ 
  (  10 นาที )                                                   (  10 นาที ) 

 

     เจาหนาท่ีรับเร่ือง/ตรวจสอบพัสดุ                           เจาหนาท่ีรับเร่ือง/ตรวจสอบพัสดุ 

  (  10 นาที )                                                   (  10 นาที ) 

 

       เสนอหัวหนาเจาหนาท่ีพิจารณา                             เสนอหัวหนาเจาหนาท่ีพิจารณา 

                  (  10 นาที )                                                    (  10 นาที ) 

 

         เสนอนายกอนุมัติยืมพัสดุ                                       เสนอนายกอนุมัติยืมพัสดุ 

                  (  10 นาที )                                                    (  10 นาที ) 

 

       ลงบันทึกทะเบียนควบคุมการยืม                             ลงบันทึกทะเบียนควบคุมการยืม 

                  (  10 นาที )                                                    (  10 นาที ) 

 

      สงคืนพัสดุท่ียืมใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ                   สงคืนพัสดุท่ียืมใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

                  (  10 นาที )                                                    (  10 นาที ) 

 

              นําพัสดุเก็บไวตามเดิม                                       นําพัสดุเก็บไวตามเดิม 

                  (  10 นาที )                                                    (  10 นาที ) 
 

 ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวของ  
 1.ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
    สวนท่ี 2 การยืม ตามขอ 207 ขอ 208 ขอ 209 ขอ 210 ขอ 211 
 2.ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
   มาตรา 113 การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหนายพัสดุ 


